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CAST 1
VsSeobecna Cast’

1. Rozsah platnosti Organiza¢ného poriadku Ustavu zoolégie SAV, V. V. i.

1.1. Organizaény poriadok Ustavu zoologie Slovenskej SAV, V. v. i., verejnej vyskumnej
institacie zalozenej Slovenskou akadémiou vied, podrobnejSie uréuje zasady riadenia instittcie,
organiza¢nu Struktiru, odbornti pésobnost’ jednotlivych organizaénych ¢lankov, ich pravomoci
a zodpovednost’, ako aj vzajomné vztahy medzi nimi.

1.2. Organizacny poriadok Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. je zavézny pre vSetkych zamestnancov
a doktorandov Ustavu zooldgie SAV, v. v. i.. Na osoby ¢inné pre Ustav zoolégie SAV, v. v. i.
na zéklade dohod o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru sa tento organizacny poriadok
vzt'ahuje len pokial’ to vyplyva z jeho d’alSich ustanoveni, pripadne z uzavretej dohody.

2. Postavenie a hlavné tlohy Ustavu zoolégie SAV, V. V. i.

2.1. Ustav zooldgie SAV, v. v. i. vznikol transformaciou zo $tatnej prispevkovej organizacie UZ
SAV vV zmysle zakona ¢. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej inStiticii a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov k 1.1.2022 na zaklade zakladacej listiny
vydanej Slovenskou akadémiou vied (d’alej SAV) dna 15. novembra 2021 (ktora je prilohou
organizaéného poriadku). Ustav zoolégie SAV, v. v. i. je samostatna verejna vyskumna ingtiticia
SAV s pravnou subjektivitou, je sposobild samostatne nadobtdat’ prava a zavizovat’ sa. Ustav
zoologie SAV, v. v. i. je zalozeny SAV bez Casového obmedzenia. Sidlom organizacie je
Dubravska cesta 9, 845 06 Bratislava 4; ICO organizacie je 00679097.

22 Prava a povinnosti Slovenskej akadémie vied ako spravcu rozpoctovej kapitoly vo vztahu
k Ustavu zoologie SAV, v. v. i. upravuje Zakon ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

2.3.  Poslanim a hlavnymi tlohami Ustavu zoolégie SAV, v. v. i. su &innosti uvedené

v Zakladacej listine zo dna 15. novembra 2021 a v zmysle dodatku ¢. 2 k zakladacej listine zo dia
27.11.2023.

3. Hospodarenie Ustavu zoolégie SAV, V. V. i.

3.1. Ustav zoolégie SAV, v. v. i. je verejnou vyskumnou intiticiou. Ustav zooldgie SAV, v. v. i.
hospodari s finanénymi prostriedkami zo Statneho rozpoctu. Vysku finan¢nych prostriedkov
pridelenych z rozpoctu SAV urcuje predseda Slovenskej akadémie vied na navrh Predsednictva
Slovenskej akadémie vied, ktory vychadza zo zasad rozdelenia rozpoc¢tu schvalenych Snemom
Slovenskej akadémie vied a z vysledkov pravidelného hodnotenia institacii Slovenskej akadémie
vied.

4. Organy Ustavu zoologie SAV, V. V. i.

Organmi Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. st v zmysle Zakona 243/2017 Z. z.: Riaditel’, Vedecka
rada, Spravna rada a Dozorna rada.



4.1. Riaditel Ustavu zoolégie SAV, v. v. i.:

Statutarnym organom Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. je riaditel. Riaditela menuje predseda
akadémie na zaklade vyberového konania organizovaného podl'a Specidlneho interného predpisu,
ktory vydava SAV. Kompetencie a tlohy riaditel'a st podrobne zadefinované v § 16 zakona
243/2017 Z. z..

4.2. Vedeck rada Ustavu zoologie SAV, v. v. i.:

Vedecka rada je odborny organ instittcie. Clenov vedeckej rady volia opravneni volitelia podla §
23 odsek 2) o zdkona 243/2017 Z. z. Na &ele Vedeckej rady Ustavu zoolégie SAV, v. v. i. je
predseda Vedeckej rady Ustavu zoologie SAV, v. v. i., ktorého volia ¢lenovia Vedeckej rady
Ustavu zoologie SAV, v. v. i. spomedzi seba. Je zloZena z deviatich ¢lenov, z ktorych 6 su
interni ¢lenovia a 3 externi ¢lenovia.

Vedecka rada Ustavu zooldogie SAV, v. v. i. Vceloakademickych veciach komunikuje
s Vedeckou radou Slovenskej akadémie vied, Predsednictvom Slovenskej akadémie vied
a Vyborom Snemu Slovenskej akadémie vied. Kompetencie aulohy Vedeckej rady Ustavu
zooldgie SAV, v. v. i. su popisané v Statite Vedeckej rady Ustavu zoologie SAV, v. v. i.
a definované v § 18 zakona 243/2017 Z. z..

4.3. Spravna rada Ustavu zoolégie SAV, v. v. i.:

Spravna rada sa spolu s riaditefom podiel'a na riadeni verejnej vyskumne;j institacie. Clenmi
spravnej rady Ustavu zoologie SAV, v. v. i. je riaditel’ a $tyria ¢lenovia voleni spomedzi
zamestnancov verejnej vyskumnej institacie. Pravidla vol'by ¢lenov spravnej rady urcuje osobitny
predpis. Kompetencie a funkcia spravnej rady je podrobne zadefinovana v § 17 zakona 243/2017
Z.17.

4.4. Dozorn rada Ustavu zoologie SAV, v. v. i.:

Dozorna rada vykonava dohlad nad c¢innostou ahospodarenim, nakladanim s majetkom
a dodrziavanim zakonov a vniitornych predpisov Ustavu zoolégie SAV, v. V. i.. Je zlozena z troch
¢lenov, ktorych menuje a odvolava Predsednictvo SAV. Kompetencie a funkcia dozornej rady je
podrobne zadefinovand v § 19 zdkona 243/2017 Z. z..

4.5. Dalsie poradné organy (komisie) zriad'uje riaditel’ na prerokovanie tiloh a zaleZitosti, ktorych
zavaznost vyzaduje kolektivne posudenie. Zavery a uznesenia poradnych organov maju
odporucaci charakter. Predsedov a c¢lenov poradnych organov (okrem Atestacnej komisie)
menuje a odvolava riaditel'. Poradné organy zvolava a program ich rokovania urcuje (z vlastného
podnetu, z podnetu riaditel'a ¢i ktoréhokol'vek ¢lena komisie) predseda poradného organu
(komisie), ktory oznamuje vysledky rokovania komisie riaditelovi organizacie. Z rokovania sa
vyhotovuje zapisnica, ktora sa doruCuje riaditelovi institicie a vSetkym ¢Elenom poradného
organu (komisie).

Dal3imi poradnymi organmi riaditel’a Ustavu zoologie SAV, v. v. i. st :

e Atestatna komisia zriadena v zmysle Vyhlasky ¢. 55/1977 Z.z. prerokiva navrhy na
priznanie vedeckych kvalifikacnych stupniov I a lla vedeckym pracovnikom a predklada
ich riaditefovi Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. Pravidelne hodnoti kvalitu vedeckych
vystupov a celkovy vykon vedeckych pracovnikov. Zavery tohto hodnotenia maja
povahu odporacania pre veduceho organizacie. ZloZenie komisie na navrh riaditel’a
schval'uje P SAV.

¢ Komisia pre biologicku bezpe¢nost’ koordinuje pracu s GMO. Je menovana riaditel'om.



e Ustredna inventarizana komisia riadi a koordinuje ¢innost &iastkovych
inventarizaénych komisii, vyhodnocuje vysledky inventarizacie majetku Statu v sprave
ustavu, ddva navrhy na vyradenie a likvidaciu nepotrebného a poskodeného inventara.
Ustredna inventarizaéna komisia aj Giastkové inventarizaéné komisie si menované
riaditel'om.

e Skodova komisia prerokiva skodové pripady sposobené v Ustave zoologie SAV, v. v. i.
a navrhuje riaditel'ovi ako tieto Skody v zmysle platnych predpisov usporiadat’ v zmysle
metodickej pomdcky na rieSenie §kod v institaciach SAV a vlastnej smernice Ustavu
zooldégie SAV, v. v. 1. na pracu skodovej komisie. Je menovana riaditel'om.

e Vyrad’ovacia komisia zabezpeluje likvidiciu majetku $tatu v sprave Ustavu zoologie
SAV, V. v. I. podl'a schvaleného protokolu navrhovaného inventarizaénou komisiou a
schvaleného riaditel'om. Je menovana riaditel'om.

Riaditel’ Ustavu zoologie SAV, V. V. i. moZe podla potreby zriadit’ aj iné poradné organy.

5. Hlavné zasady vnutornej organizicie a riadenia Ustavu zoolégie SAV, v. V. .

5.1. Riaditel’ Ustavu zoologie SAV, v. v. i. vykonava svoju funkciu v sulade s §16 zakona &.
243/2017 Z. z. 0 verejnej vyskumnej institicii a ostatnymi platnymi legislativnymi predpismi.

5.2. Riaditel’ riadi ¢innost’ Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. aza vykon svojej funkcie zodpoveda
predsedovi Slovenskej akadémie vied. Priamym nadriadenym riaditel'a Ustavu zoologie SAV, v.
v. . je podpredseda SAV povereny riadenim II. oddelenia vied SAV.

5.3. Riaditel’ je v zmysle C1. X ods. 1 — 3 $tatitu Slovenskej akadémie vied povinny bezodkladne
od svojho vymenovania do funkcie vymenovat do funkcie svojho Statutarneho zastupcu
a 0znamit’ jeho meno |l. oddeleniu vied Slovenskej akadémie vied.

5.4. Riaditel menuje aodvolava vedeckého tajomnika inStiticie, ktory sa podiela na
zabezpecCovani vedecko-vyskumnej a vzdelavacej cCinnosti inStiticie Vrozsahu urcenom
riaditelom Ustavu zooldgie SAV, V. V. i..

6. Vymedzenie priv, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Ustavu
zoologie SAV, V. V. .

6.1 Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Ustavu zooldgie SAV, v. v. i.
vyplyva z pravnych predpisov, z funkéného zaradenia, pracovnych naplni, z prikazov a pokynov
riaditel'a Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. a prislusnych vedicich zamestnancov. Pravne zavizné
prikazy riaditel'a sa vypractivaji pisomne a odovzdavaji zamestnancom proti podpisu. Zakladné
prava apovinnosti zamestnancov a veducich zamestnancov st vymedzené v prisluSnych
ustanoveniach Zakonnika prace, Zakona ¢. 552/2003 Z.z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme
vV zneni neskorSich predpisov, v Pracovhom poriadku, vtomto Organizacnom poriadku,
v Kolektivnej zmluve Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. a d’alsich pracovnopravnych predpisoch,
Vv stlade s ktorymi je povinny konat’ kazdy zamestnanec.

6.2 Veducimi zamestnancami Ustavu zoologie SAV, v. v. i. s
e riaditel
e 7zastupca riaditel’a
e veduci oddeleni
e veduci ekonomického oddelenia



7. Podpisovanie pisomnosti

7.1. Pisomnosti za Ustavu zoologie SAV, v. v. i. podpisuje riaditel, v jeho nepritomnosti
zastupcovia Vv plnom rozsahu alebo veduci ekonomického oddelenia v rozsahu urcenom
riaditel'om.

7.2. Podpisovanie bankovych ainych finanénych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi
0 bankovom styku a pokladni¢nych operaciach a v stlade so zavdznymi internymi predpismi
organizacie.

CAST I
Organizac¢na Struktira

Ustav zoologie SAV, v. V. i. sa Cleni na vedenie, vedecké oddelenia a ekonomické oddelenie.

1. Vedenie:

* riaditel’
 zastupca riaditela 1
* zastupca riaditel’a 2
» vedecky tajomnik

2. Vedecké oddelenia:

+ oddelenie ekolodgie zivocichov

+ oddelenie systematiky zivo¢ichov

+ oddelenie medicinskej zoologie

+ oddelenie molekularnej fyziologie

+ oddelenie genetiky a ekofyzioldgie

3. Ekonomické oddelenie sa ¢leni na:
¢ ekonomicko-technické oddelenie a sekretariat

* oddelenie vedecko technickych informacii a kniznicu
 oddelenie BOZP, PO aCO

CAST 111
Kompetencie riaditel’a, zastupcov riaditel’a, vedeckého tajomnika
Odborna posobnost’ organiza¢nych utvarov

1. Riaditel’ Ustavu zoolégie SAV, V. V. i.

e riadi azodpoveda za odbornu, vedecko-vyskumnu, ekonomickt, hospodarsko-spravnu,
personalnu, mzdovi a pracovno-pravnu ¢innost’ verejnej vyskumne;j institicie S majetkovou
zodpovednost'ou, vyplyvajlicou z tychto vztahov

¢ koordinuje a zodpoveda za:

— koncepciu, rozvoj, zameranie a plnenie uloh verejnej vyskumnej institucie v zmysle
zriadovacej listiny a organizaéného poriadku Ustavu zooldgie SAV, v. v. i., Zakona NR
SR ¢. 133/2002 Z.z. o SAV, Zéikonnika préce, Statatu SAV  a d’alsich internych
predpisov SAV



koncepénu a riadiacu ¢innost’ v oblasti vedeckej vychovy, spoluprace s VS, verejnymi
vyskumnymi inStiticiami SAV a rezortnymi vyskumnymi organizaciami

spolupracu so zahrani¢im

vypracovanie koncepcii a perspektiv vedeckého rozvoja Ustavu zoologie SAV, v. V. i.

zodpovedd za dodrziavanie pracovnej, mzdovej, zmluvnej, rozpoctovej a financnej
discipliny

menuje ¢lenov poradnych organov, menuje alebo poveruje veduacich oddeleni

zabezpetuje styk Ustavu zoologie SAV, v. v. i. s organmi SAV
zastupuje Ustav zoologie SAV, v. v. i. navonok.

2. Zastupcovia riaditela Ustavu zoolégie SAV, V. V. i.

Zastupcovia riaditel’'a zodpovedaju za vykon svojej ¢innosti riaditel’'ovi a:

podielaju sa na komplexnom hodnoteni vedeckej ¢innosti Ustavu zooldgie SAV, v. V. i.
podiel'aju sa na kontrolnej &innosti vo finanénej a hospodarskej oblasti Ustavu zoologie
SAV, V. V..

zodpovedaju za vypracovanie Spravy o &innosti Ustavu zoologie SAV, V. V. i. a iné
materialy tykajlce sa vedeckej ¢innosti

podiel’aju sa na ulohach suvisiacich s organizaénym zabezpecenim vyskumnej ¢innosti

st zodpovedni za zahrani¢né granty a rozvoj Spoluprace so zahranicnymi vedeckymi
institiciami

organizuju a zodpovedaji za vedecka vychovu.

3. Vedecky tajomnik Ustavu zoolégie SAV, V. V. .

Vedecky tajomnik Ustavu zooldgie SAV, v. V. i. zodpoveda za vykon svojej ¢innosti riaditelovi.

organizuje sledovanie publikacnej ¢innosti pracovnikov a doktorandov a jej evidenciu
cez ARL

kompletizuje udaje o vedeckej ¢innosti Ustavu zoologie SAV, v. V. i., tzko spolupracuje s
veducimi oddeleni

dozerd na odbornu ¢innost’ kniZnice a podiel’a sa na koncepcii jej rozvoja

poskytuje informécie o vedeckej Ginnosti Ustavu zoologie SAV, v. V. i. pre SAV a iné
institucie

vypracovava Spravu o ¢innosti Ustavu zoologie SAV, v. V. i. za prislusny kalendarny
rok.

4. Vedecké oddelenia

Vedecké timy su zoskupené vo vedeckych oddeleniach. Na cele vedeckych oddeleni su veduci
oddelenia. V zmysle ZP a Zakona o vykone prace vo verejnom zaujme ich funkciou poveruje a z
funkcie odvolava riaditel’ Ustavu zoologie SAV, v. v. i.. Veduci vedeckych oddeleni zodpovedaju
za vysoku troveti prace v oblasti vedeckej, vychovnej a ekonomickej riaditelovi Ustavu zooldgie
SAV, v. v. i. Prava a povinnosti vedicich oddeleni, ktoré urcuje riaditel’, si nasledovné:

V oblasti organizacie a riadenia:

e navrhuju vnatorna organiza¢nu Struktiru riadeného oddelenia

e vypracovavaju naplne prace zamestnancov oddelenia a zoznamuju ich s pravami a

povinnost’ami.

V oblasti vedeckej prace:



e podielaju sa na vypracovavani koncepcie rozvoja prislusného oddelenia

e pravidelne kontroluji plnenie vedecko-vyskumnych uloh a o vysledkoch informuju
riaditel’a a vedecku radu Ustavu zooldgie SAV, v. v. 1.

e dbaju o systematické zvySovanie kvalifikacie pracovnikov oddelenia
e zabezpecuju vychovu doktorandov v oddeleni

e zabezpeCuju pripravu vyroénej hodnotiacej spravy za oddelenie

Na ekonomickom oddeleni:

e koordinuju hospodarsko-finan¢né a spravne operacie
e dbaju o efektivne vyuzitie a rozvoj infrastruktary oddelenia

e zodpovedaju za dodrziavanie zakonnosti a za ekonomické hospodarenie

V oblasti pracovnopravnych vzt'ahov:

e na zaklade ustanoveni Zakonnika prace navrhuju riaditelovi Ustavu zoolégie SAV, v.
V. I. prijatie novych zamestnancov do pracovného pomeru, zmeny a rozviazania
pracovného pomeru nimi riadenych zamestnancov

e vybavuju ziadosti a staznosti pracovnikov oddeleni, kontroluju dodrziavanie predpisov
o ochrane a bezpec¢nosti zdravia pri praci

e zabezpecuju dosledné dodrziavanie ustanoveni Pracovného poriadku

5. Ekonomické oddelenie

Poslanim ekonomického oddelenia je zabezpecit' ¢innosti Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. tak, aby
boli dodrzané zakony, predpisy zriad’ovatel'a a interné predpisy.

Ekonomické oddelenie riadi veduci, ktory zodpovedd za svoju Cinnost’ riaditelovi ustavu.
Usmeriiuje, kontroluje a koordinuje vsetky ulohy ekonomického charakteru. Do funkcie ho
menuje a odvolava riaditel’.

Vedici ekonomického oddelenia:

sa spolupodiela na riadeni a organizovani prace v ekonomickej, personalnej ¢innosti a v
mzdovej politike

zodpoveda za plynulost’ prevadzky Ustavu zoolégie SAV, v. v. i., za jeho ekonomicku a
hospodarsku ¢innost’

administrativne riadi ¢innost’ kniznice

Ekonomické oddelenie vykonava pre Ustavu zoolégie SAV, v. v. i. tieto hlavné ¢innosti:

v zmysle platnych pravnych predpisov ¢erpanie mzdovych, grantovych, inStituciondlnych
a mimorozpoctovych finan¢nych prostriedkov a limitov

kontrolu ¢erpania finan¢nych prostriedkov pridelenych na projekty a podava o ich ¢erpani
pravidelné informacie riaditel'ovi, jeho zastupcovi a vedicim projektov

plynultl a hospodéarnu prevadzku pracoviska

evidenciu bankovych tctov a ich Cerpanie

pokladni¢nu sluzbu

likvidaciu tuzemskych a zahrani¢nych ciest

spravu majetku Ustavu zooldgie SAV, v. v. i.

vyhotovenie Statistickych vykazov tykajucich sa hospodarskej a organizacnej ¢innosti
Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. poskytovanie informécii potrebnych pre riadiacu a
kontrolnu ¢innost’



e usmeriovanie a dohl'ad na ¢innost’ v oblasti verejného obstaravania

e vedenie kompletnej operativno-technickej evidencie vnutorného vybavenia pracoviska,
vykonava jeho pravidelni inventarizaciu (zaradenie predmetov medzi HIM, NIM a
DHIM, likvidacia a odpisy, vykazy, ponuky na prebyto¢ny majetok, prevody vlastnictva,
evidencia drahych kovov)

e (istenie pracovnych a inych priestorov budovy v uréenom rozsahu, ako aj Cistenie
pracovnych odevov a ich distribiciu podla pracovisk a to tak, aby boli dodrzané
hygienické predpisy a BOZP

e zikladnu Gdrzbu pracoviska, budovy a pozemkov Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. tak, aby
boli dodrzané predpisy BOZP

e vyuzivanie dopravnych prostriedkov Ustavu zooldgie SAV, v. v. i. a s tym spojené ulohy

e sgspravu siete, pocCitaCov a serverov institicie a spravu softvérovych licencii v ramci
kompetencii Ustavu zoologie SAV, v. v. i.

e vedenie agendy doktorandského sStudia a kontrolu jeho priebehu v zmysle platnych
predpisov

e zabezpeCuje Ulohy personalneho charakteru suvisiace so vznikom, zmenou a zanikom
pracovného pomeru, vratane styku so zdravotnou a socidlnou poistoviiou

e spraciva a kontroluje evidenciu dochadzky zamestnancov, evidenciu dovoleniek,
pracovnych neschopnosti, platené¢ho i neplatené¢ho vol'na v zmysle Zakonnika prace

e pripravuje vSetky zmeny a podklady o pracovnikoch pre mzdovu uctaren

e vedie agendu doh6d o hmotnej zodpovednosti

e organizatne a administrativne zabezpeCuje prace suvisiace s vykonavanim funkcie
riaditela Ustavu zoologie SAV, v. v. i.

e zabezpeCuje emailovy, telefonicky, pisomny a osobny styk riaditel'a na internej a externej
urovni, vybavovanie, evidenciu a archivaciu jeho korespondencie

e vedie jednotni evidenciu uzatvorenych zmluv Ustavu zoolégie SAV, v. v. i. s inymi
pravnymi subjektmi

e vedie agendu spojentl s pobytmi cudzich oséb na pracovisku

e zabezpecCuje centralnu evidenciu, expediciu a dorucovanie posty

e zabezpetuje vydavanie riadiacich aktov riaditela Ustavu zoologie SAV, v. v. i.
(prikazy, smernice, nariadenia)

e vykonava periodické kontroly knih na trvalych vypoZi€kach a periodické inventury celého
knizni¢ného fondu

e zabezpeCuje vstupné spracovanie, spristupiiovanie a uchovavanie knizného fondu

CAST IV
Zavereéné ustanovenia

1. Tento Organizaény poriadok Ustavu zooldgie SAV, v. V. i. schvalila Spravna rada Ustavu
zoolégie SAV, v. v. i. diia 26.03.2024 po pisomnom vyjadreni Vedeckej rady Ustavu
zooldgie SAV, v. v. i. a Dozornej rady Ustavu zoolégie SAV, v. v. i..

2. Odo dna ucinnosti tohto Organiza¢ného poriadku straca platnost’ Organizacny poriadok
Ustavu zoologie SAV vydany dia 24.03.2022.

3. Tento Organiza¢ny poriadok Ustavu zoolégie SAV, v. v. i. nadobuda platnost’ defi po
zverejneni na webovom sidle organizacie, t. j. od 27.03.2024.

V Bratislave, diia 26.03.2024

Ing. Ladislav Roller, PhD.
riaditel’ Ustavu zoolodgie SAV, V. V. .
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